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Coupa Supplier Portal (CSP)

Coupaサプライヤポータル（CSP）申し込み

Coupaサプライヤポータルへのお申し込みについては、
シェフラーからお取引先様にご招待メールをお送り
します。
また、ご法人名、住所、ご担当先等のご登録情報の
更新が必要な場合にも同様にご連絡を差し上げます
ので、ご対応ください。

「参加し回答する」ボタンをクリックいただき、
Coupaサプライヤポータル（CSP)にご登録ください。
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メモ：
招待メールの有効期限は48時間です。スパムメール扱いになっていないかをご確認ください。



All rights reserved to Schaeffler AG, in particular in case of grant of an IP right.

Coupa Supplier Portal (CSP)

始めましょう

ビジネスアカウントを作成します。

パスワードを作成いただき、確認ボックスにも同様
に入力をしてください。

「始めましょう」ボタンをクリックして次に進みま
す。

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)

メモ:
Coupaのアカウントをお持ちの場合には、設定済みパスワードを入力して進んでください
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Coupa Supplier Portal (CSP)

始めましょう

すでにシェフラーに登録がある場合にはデータが反
映されます。
念のためデータが最新かどうかをご確認いただき、
不足等があれば追記ください。

*印の項目は入力必須です。

「次へ」ボタンをクリックして次に進みます。

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

始めましょう

こちらの画面から、割引を提案することにより支払
い期限短縮の申し入れが可能です。

特に提案が無ければ記入は不要です。

「次へ」ボタンをクリックして次に進みます。

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)

メモ:
割引設定は全てのお取引に適用されます。



All rights reserved to Schaeffler AG, in particular in case of grant of an IP right.

Coupa Supplier Portal (CSP)

追加情報の入力

続いて追加情報の入力をお願いします。

「“Take Me There”」ボタンをクリックして次に進んで
ください。

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

言語設定について

言語の変更についてです。

ページを一番下までスクロールした先の中央部にあ
ります右図の赤枠の部分をクリックいただき、地域
を選択することで、言語設定を変更することができ
ます。

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

追加情報の入力

必要項目を入力願います。

*印の項目は入力必須です。

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

財務データの入力

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)

必要項目を入力願います。

*印の項目は入力必須です。
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Coupa Supplier Portal (CSP)

行動規範順守宣誓書（ Code of Conduct ＝CoC)

下記手順にて「行動規範順守書」を提出ください。

青字のリンク先をクリックし「行動規範順守書」を
ダウンロードします。

所定の箇所にご捺印、ご署名をお願いします。

署名をした「行動規範順守書」をアップロードしま
す。「ファイル」をクリックしてポップアップウィ
ンドウにドラッグ＆ドロップで格納可能です。

*印の項目は入力必須です。

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

証明書、フォームの提出

どの地域のシェフラーと取引するかにより、入力い
ただく内容が異なります。

「はい」を選択した場合に追加される情報をご提示
ください。

*印の項目は入力必須です。

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)

メモ:
お取引の対象地域や品目により入力内容や必須項目は異なります。
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Coupa Supplier Portal (CSP)

証明書、フォームの提出

シェフラーとお取引をする際に必要となる証明書や
書類のすべてをアップロード願います。

全ての項目の入力が完了しましたら、「承認のため
提出」ボタンをクリックしてください

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)

メモ:
ご質問等ありましたら、コメント欄よりお問い合わせください。
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Coupa Supplier Portal (CSP)

フォームの提出、承認

ご提出いただいたフォームはシェフラー従業員が承
認いたします。

進捗は「プロファイル」に表示されます

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

登録情報の更新

貴社の情報、証明書、ご担当等の変更がありました
ら、速やかにシェフラーにご連絡ください。

登録情報の更新はCoupaサプライヤポータルで行いま
す。

「プロフィール」をクリック。

名称、住所、担当窓口等の一般的な情報は、
「あなたの公開プロフィール」から変更できます。

「編集」をクリック。
更新された情報は、自動で顧客プロフィールに反映
されます。

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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Coupa Supplier Portal (CSP)

登録情報の更新

シェフラー特有の情報や証明書等に変更が生じた場
合には「あなたの顧客プロフィール」を更新する必
要があります。

「プロフィール」をクリック。
「あなたの顧客プロフィール」の情報を更新くださ
い。
更新情報の入力が終わりましたら「承認のため提
出」ボタンをクリックし、シェフラーに提出くださ
い。

Coupa Quick Reference Guide for Suppliers | Supplier Information Management (SIM)
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